
時期 施主の段取り ポイント 必要な物

３か月～
２か月前

施工方法を検討
お寺に相談
招待客の確認
案内状の検討

□ お参りはお寺か自宅か？
□ 日程は良いか？
□ お墓には行くか？
□ 集合・開始・会食は何時？
□ 誰を招待するか？

□ 招待客リスト
□ 案内状

飲食店の検討

□ 場所
□ 時間
□ 人数
□ 予算
□ 引き出物
□ 交通手段

□ 飲食店予約
□ 引き出物予約

45日前 案内状作成
案内状発送

□ 住所・氏名に
　 間違いはないか？
□ リスト漏れはないか？

□ 案内状発送

15日前

出欠とりまとめ
料理、引き出物の
個数の決定

□ 最終人数の決定
□ 途中で帰る人はいないか

□ 出席者一覧表
 　作成

飲食店に連絡
□ 会食人数
□ 時間
□ 引き出物
□ その他追加事項

□ 席次表
□ 引き出物注文

５日前 当日の手配
□ お花は？
□ お供えは？
□  タクシーや切符など
 　交通手段の手配

□ お花
□ お供え
□ 交通手段の手配

２日前 お布施（謝礼）の
手配

□ お寺へのお布施（謝礼）の
　 用意
□ 全体の最終チェック
□ 天気の確認

□ お布施

当　日 ご法要
ご法事（食事）

ご招待客をそつなくお迎えするためのチェックリスト
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